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Budgettaire materies

Opmaak van het budget
— Budgettaire strategie

— Controleren van de uitvoering van het budgettair proces en de
beheerscontrole

— Verdedigen van het budget

Uitvoering van het budget

— Verzamelen van financiéle informatie

— Controleren van de boekhoudkundige regels

Betalingen van facturen
Beheerscontrole




Communicatie en Informatie

Interne en externe communicatie
— Tijdschriften
— Het creéren van een website/het intranet

Het tolken en vertalen

Public relations (woordvoerder, ...)

Begeleiding van delegaties op bezoek of tijdens
externe manifestaties - Protocol

Niet-operationele documentatie- en
informatiebeheer

Beheer en valorisatie van het cultureel en artistiek
patrimonium van de organisatie




Algemeen Beheer

Sturen, coordineren en begeleiden van een dienst

— Algemeen beleid
— Definitie en opvolging van de doelstellingen

Raadgeven en adviseren van de hiérarchie en ontwikkelen
van het beleid

Administratieve steun verlenen aan het management

Processen i.v.m. projectwerking

— Project-/programmabeheer
— Projectmethodologie en opvolging

Dossiervoorbereiding voor gemeente- of politieraad,
colleie van burgemeester en schepenen of politiecollege,

voor bijzondere rekenplichtige, voor het toezicht, ...

Secretariaat (onthaal, klassement, verspreiding
documenten, coderen, afleveren van documenten, beheer
van de eigen documentatie

Receptie en/of telefonische dispatching




Logistiek, economaat en technische
steun

Aankopen van materieel, goederen of diensten voor gebruik door de
organisatie (overheidsopdrachten, ...)

Administratief beheren van materiéle middelen (materiaal,
voertuigen, gebouwen, kledij, bewapening, informatica, ...)

Technische steun verlenen aan het beheer van materiele middelen
(onderhoud, herstelling, reiniging, vervoer, ...)

Gespecialiseerde technische steun verlenen (mecanicien luchtvaart,

Ontwikkelen van technische normen inzake materiéle middelen,
normaliseren en controleren van de normen

Organiseren, coordineren en uitvoeren van algemene logistieke
processen (verhuizen, postbedeling, drukkerij, ...)

Beheren van een stock, van een economaat, ...
Beheren van de kledijpunten




Juridische normen en Geschillen

Beheren en interpreteren van de rechtspositieregeling
Geven van juridisch advies
Beheren van geschillen

Verdedigen en vertegenwoordigen van de Minister van
binnenlandse zaken en van de Regerin% voor de Raad
il

van State en het Arbitragehof in geschillen met
betrekking tot een betwisting van de rechtspositie

Publiceren van wetten, koninklijke besluiten,
ministeriele besluiten, omzendbrieven en andere
teksten betreffende de politie in het Belgisch
Staatsblad

Behandelen van verschillende beroepen (Raad van
State, ...)




Personeel en Organisatie

Voeren van processen inzake personeelsbeheer
— Functieclassificatie en functiebeschrijvingen
— Rekrutering en selectie
— Opleiding
— Competentiemanagement, ...
Instaan voor een personeelsadministratie
— Uitbetaling van lonen
— Beheer van loopbaanincidenten en andere processen in verband met de
rechtspositie)
Optimaliseren van de werkprocessen en van de
organisatie
— Organisatieaudits
— Kwaliteitsaudits
— Organisatieontwikkeling
— Change Management)

Statuten en syndicale relaties




Politie
Deze functiegroep omvat de functies met een uitoefening van
activiteiten die vallen onder het politiedomein, maar die geen

politiebevoegdheden vereisen (behalve voor het burgerpersoneel met
beperkte politiebevoegdheden)

Beheer en behandeling van de operationele informatie

Studies, gegevensanalyses met een politiekarakter

Eerste onthaal, aandachtig luisteren en doorverwijzen van de bevolking
Uitwerken en opvolgen van NVP/LVP

Psychosociale wetenschappen

Technische en wetenschappelijke politie

Coordinatie inzake internationale betrekkingen binnen de organisatie
Ontwikkeling en opvolging van de internationale politiesamenwerking
Techno-preventie

Opvolging van rampenplannen

Beheer van de administratieve bepalingen voorzien in de wapenwet
(aankoop, bezit, dragen, bewarensJ

Preventie jegens de bevolking in het raam van de veiligheids- en
preventiecontracten




Menselijke gezondheid / Dierenzorg

Menselijke zorg en gezondheid

— Preventieve arbeidsgeneeskunde
— Controlegeneeskunde
— Curatieve geneeskunde

Paramedische domeinen (farmacie, ...)

Dierenzorg en —gezondheid

— Selectie
— Toedienen van medische zorgen

Verzorging van de dieren (stalwacht, ...)




Welzijn en Sociale bescherming

Psychologisch begeleiden van individuen
— Personeelsleden en hun gezin
— Slachtoffers

Begeleiden van het personeel in het raam van
professionele en persoonlijke problemen

Aanwenden van de principes m.b.t. gelijkheid &
diversiteit in de verschillende organisatieprocessen

Welzijn op het werk, sensibiliseren van de verschillende
actoren m.b.t. deze problematiek (onderzoek naar
verbetering van werkomstandigheden, ...)

Opleiding, raad, bewustmaking en advies aan
personeelsleden betreffende slachtofferbejegening

Sociale begeleiding (problematiek motivatie, ...)




Veiligheid en technische expertise

* Technische preventie en veiligheid

Analyseren van de technische aspecten van de werkomstandigheden,
werkongevallen, beroepsziekten, identificeren van de risicofactoren
en het uitwerken van een preventieplan voor de organisatie

Verlenen van adviezen aangaande de aankoop van
werkinstrumenten, installaties, ergonomie van het bureaumateriaal,
beschermingsuitrusting, ...

Uitwerken van een veiligheidsplan, evacuatieplan, ...

Audits/inspectie van de naleving van de reglementaire bepalingen
m.b.t. de technische aspecten van veiligheid, gezondheid, welzijn en
hygiéne op het werk

Controle van lopende renovatie- en onderhoudswerken, installaties
die in de organisatie aanwezig zijn, ergonomie, ...

e Technische expertise i.v.m. engineering




Informatie- en
Communicatietechnologie

Netwerk- en databankbeheer

— Ontwerpen, opbouwen, configureren, installeren, optimaliseren en
onderhouden van informaticanetwerken en databanken

Programmatie

— Analyseren van de informaticanoden en omzetten van deze analyse in
een ontwerp van informatica-ondersteuningstool

Informatica-multimedia (telefonie, videofonie, radio)

E-business

— Uitwerken van een strategie, analyse van de technische mogelijkheden
en het implementeren in verband met het gebruik en de verspreiding
van informatie via het internet of intranet

— Ontwikkelen en onderhouden van websites (intranet en/of internet)
vanuit technisch oogpunt

Beheer en manipulatie van informaticabestanden
Beheer van het informaticapark




